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E Q U I PA  D E  A P O I O
CFAE Bragança Norte António Ramos

Agr. Abade de Baçal Rui Gonçalves e Teresa Sá Pires

Agr. D. Afonso III, Vinhais Iria Gonçalves e Lúcia Guerra

Agr. Emídio Garcia Luísa Fernandes e Manuela Oliveira

Agr. de Macedo de Cavaleiros Rogério Rodrigues e Paulo Duarte Dias

Agr. Miguel Torga Fátima Fernandes e Margarida Marques

Agr. de Miranda do Douro Rosa Martins e António Bárbolo Alves

Agr. de Mogadouro Alfredo Cameirão e Ana Cristina Rodrigues

Agr. de Vimioso Licínio Martins e Ana Paula Falcão



P R O G R A M A  DA  

R E U N I Ã O
• Enquadramento

• Gestão do projeto

• Documentação

• Reconhecimento e certificação

Enquadramento

Gestão do projeto

Documentação

Reconhecimento e certificação



E N Q U A D R A M E N T O

H T T P : / / C FA E B N . I P B . P T /



C O N S Ó R C I O  

A P R OVA D O
• Validade do programa: 2021(2)-2027

• Pedido de financiamento ANUAL

• Início do projeto: 1 de junho de 2025

• Duração: 15 meses (31 de agosto de 

2026)

• Project Code - 2025-1-PT01-

KA121-SCH-000309755

Equipa Contratos (EGAAP)

• Atualização de dados e de 

documentos para o contrato

• Envio do contrato financeiro

• Receção do contrato assinado

• Acesso à plataforma Módulo do 

Beneficiário - BM (plataforma de 

gestão de mobilidades e do 

orçamento)

• Equipa KA1

• Pagamento do adiantamento (80%)



Quem pode participar

Docentes: educadores de infância, professores, diretores,

coordenadores, …

Pessoal educativo: bibliotecários, pessoal especializado em apoio às

necessidades especiais, técnicos de orientação, psicólogos, técnicos de

mobilidade internacional, assistentes técnicos e operacionais, 

voluntários,...



Normas de qualidade dos cursos

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/quality-standards-

key-action-1
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Atividades (Etapa 1)

Agrupamento Jobshadowing
Curso de 

formação*

Especialista 

Convidado

Abade de Baçal 2 2

D.  Afonso III, Vinhais 1 1

Emídio Garcia 2 2

Macedo de Cavaleiros 1 2

Miguel Torga 2 2

Miranda do Douro 1 1

Mogadouro 1 1

Vimioso 1 1

* Máximo 3 formandos por curso



Atividades (Etapa 1)

Agrupamento Jobshadowing
Curso de 

formação

Especialista 

Convidado

Abade de Baçal 2 2 

D.  Afonso III, Vinhais 1 1

Emídio Garcia 2 2

Macedo de Cavaleiros 1 2

Miguel Torga 2 2

Miranda do Douro 1 1

Mogadouro 1 1

Vimioso 1 1

- Duração máxima – 6 dias curso / 5 dias jobshadowing

- Países Grupo 1, 2 e 3

- Viagem – Banda máxima 2999 km

1

1

1

1



CURSOS DE FORMAÇÃO – TEMÁTICAS PRIORITÁRIAS

Inclusão e diversidade

Transformação digital

Ambiente, clima e sustentabilidade

Participação na vida democrática

Metodologias na sala de aula

Avaliação pedagógica



INSTITUIÇÕES DE ACOLHIMENTO



Processo de seleção –Até 30 de novembro de 2025

Publicação na página dos membros do consórcio (Critérios do agrupamento)

- A entidade de envio (agrupamento)/o consórcio é responsável pela seleção dos participantes

- Cada participante deve usufruir de uma única mobilidade financiada para proporcionar a 

experiência Erasmus+ ao maior número de pessoas possível. Poderão participar no caso de 

ausência de interessados. 

Critérios para 

vagas adicionais 

(Coordenador 

do Consórcio)

1 – Capacitação tendente à resolução de uma necessidade identificada pelo agrupamento

2 - Nunca realizou qualquer mobilidade Erasmus+

3 – Pertencer ao agrupamento ordenado na lista com maior número de docentes 

4 – Maior proficiência linguística (no idioma do curso/inglês)

5 – Ordem de apresentação da candidatura



Procura de cursos e entidades de acolhimento

eTWINNING
cooperação virtual, desenvolvimento profissional e recursos educativos

SCHOOL EDUCATION GATEWAY
plataforma digital europeia para o Ensino Escolar

EUROPEAN SCHOOL EDUCATION PLATFORM (ESEP)
https://school-education.ec.europa.eu



G E S T Ã O  D O  P R O C E S S O

H T T P : / / C FA E B N . I P B . P T /



PROCEDIMENTOS

P1 Mar

Seleção da atividade

Procura de I. Acolhimento/ Cursos + Seleção participantes 



PROCEDIMENTOS

P1 Mar

Comunicação do(s) Participante(s)

- Envio dos nomes participantes para o consórcio com a indicação 

das atividades

- Em caso de necessidade, seleção dos candidatos por parte do 

coordenador do Consórcio

P2

Documentos

- Formulário on-line (password)

- DECLARAÇÃO DE 

COMPROMISSO (assinada)

PRAZO

- 30 de novembro de 2025



P3

PROCEDIMENTOS

P1 Mar

Inscrição/Contrato

- Inscrição, por parte do participante, no curso pretendido

- Contratos com os Participantes + Europass Mobility

P2

Documentos

- Contrato de financiamento

- Europass Mobility

Download

- cfaebn.ipb.pt



P3 P4

PROCEDIMENTOS

P1 Mar

Financiamento

Preparação:

- logística

- segurança

P2

Documentos

- Documento (Ref.) para 

pagamento das propinas

- ÎBAN e NIF do Participante

- (Apoio individual e viagem)

- Seguro de Viagem

- CFAEBN

- Transferência Bancária para o 

Participante

- Participante (enviar 

comprovativo para o 

CFAEBN)



P3 P4

PROCEDIMENTOS

P1 Mar

Financiamento

APOIO INDIVIDUAL

P2

Cobre as despesas de 

subsistência (alojamento, 

alimentação e transportes 

locais) de participantes e 

acompanhantes durante a 

atividade

=> Dias de viagem 

adicionais:

- viagens padrão 

(máximo 2 dias)

Grupo de 

países
País de destino Apoio individual

Grupo 1

Áustria, Bélgica, França, Dinamarca, Finlândia, 

Alemanha, Islândia, Irlanda, Itália, Listenstaine, 

Luxemburgo, Países Baixos, Noruega, Suécia

172€

Grupo 2
Chéquia, Estónia, Grécia, Espanha, Chipre, Letónia, 

Malta, Portugal, Eslovénia, Eslováquia 152€

Grupo 3

Bulgária, Croácia, Hungria, Lituânia, Polónia, Roménia, 

Sérvia, Macedónia do Norte, Turquia
133€



P3 P4

PROCEDIMENTOS

P1 Mar

Financiamento

VIAGEM

P2

- Cobre as despesas com 

deslocações entre o local de 

origem e o local de destino 

(ida e volta)

Cálculo => n.º participantes x 

banda de distância aplicável e 

tipo de deslocação 

(padrão/ecológica)

- Viagens ecológicas - o 

automóvel partilhado, o 

autocarro, o barco ou o 

comboio

Distância de viagem Viagem normal

Montante

Viagem ecológica

Montante

Entre 0 e 99 km: 28 EUR por participante 56 EUR por participante

Entre 100 e 499 km: 211 EUR por participante 285 EUR por participante

Entre 500 e 1999 km: 309 EUR por participante 417 EUR por participante

Entre 2000 e 2999 km: 395 EUR por participante 535 EUR por participante

Entre 3000 e 3999 km: 580 EUR por participante 785 EUR por participante

Entre 4000 e 7999 km: 1188 EUR por participante

8000 km ou mais: 1735 EUR por participante



P3 P4

PROCEDIMENTOS

P1 Mar

Financiamento

PROPINAS

P2

- Propinas de atividades 

estruturadas

Custos que cobrem as taxas de 

inscrição em cursos e formação

Cálculo => 80 EUR/dia de 

curso/participante

Máximo: 10 dias por pessoa/por 

projeto = 800 EUR

Nota: Caso exceda este valor, 

será descontado no Apoio 

Individual



P3 P4

PROCEDIMENTOS

P1 Mar

Financiamento

SEGURO DE VIAGEM

P2

- 40€ a transferir pelo CFAEBN

- Seguro de saúde (+ CESD), 

responsabilidade civil, acidentes 

pessoais…



P3 P4

PROCEDIMENTOS

P1 Mar

Financiamento

Preparação:

- logística

- segurança

P2

Deve estar assegurado:

- Comunicação DGEste

- Autorização do diretor

- Comunicação ao MNE

- Seguros (condições máximas)

Antes de qualquer deslocação, deve ser consultada a situação na 

Europa:

Portal das Comunidades Portuguesas (mne.gov.pt)

Europa - Conselhos aos Viajantes -Vai viajar? - Portal das 

Comunidades Portuguesas (mne.gov.pt)



P3 P4 P5

PROCEDIMENTOS

P1 Mar

Mobilidade

P2



P3 P4 P5 P6

PROCEDIMENTOS

P1 Mar

Após a mobilidade

- Relatório individual, certificado de participação e Projeto de 

disseminação (até 30 dias após a realização da atividade)

P2

Documentos

- Relatório individual,

- Certificado de participação

- Projeto de disseminação (até 

30 dias após a realização da 

atividade)

Atenção!

- Relatório individual enviadao 

automaticamente, após a 

realização da mobilidade, pela 

EU para o e-mail do 

participante



P3 P4 P5 P6

PROCEDIMENTOS

P1 MarP2

Atenção!

- Relatório individual enviadao 

automaticamente, após a 

realização da mobilidade, pela 

EU para o e-mail do 

participante



P3 P4 P5 P6 P7

PROCEDIMENTOS

P1 Mar

Disseminação

- Integração e disseminação de resultados

P2



D O C U M E N T O S



D O C U M E N TO S  

O B R I G AT Ó R I O S  

PA R A  C A DA  

M O B I L I DA D E  ( E  

R E C O N H E C I M E N TO )
• Contrato com o participante

• Anexo I – Learning Agreement (job shadowing)

• Abexo II - Europass Mobility

• Anexo III – Considerações gerais

Obrigatório assinar antes do início 

da mobilidade



D O C U M E N TO S  

O B R I G AT Ó R I O S  

PA R A  C A DA  

M O B I L I DA D E  ( E  

R E C O N H E C I M E N TO )

• Anexo I – Learning Agreement

• Conteúdos

- Tripartido (participante + org. envio + org. acolhimento)

- Informações sobre a mobilidade, programa e tarefas

- Resultados de aprendizagem esperados

- Acordos de acompanhamento e apoio, e pessoas 
responsáveis

- Formato, critérios e procedimentos para avaliação dos 
resultados

- Reconhecimento dos resultados e documentos e emitir

Obrigatório assinar antes do início 

da mobilidade



R E C O N H E C I M E N T O
E

C E R T I F I C A Ç Ã O



R E C O N H E C I M E N TO

- Preenchimento do formulário e 

envio do mesmo, assinado, para o 

CFAEBN

CERTIFICADO DE PARTICIPAÇÃO
Permite confirmar o que foi 
concretizado e as
datas efetivas, de acordo com o 
solicitado nos
termos do contrato com a AN.
Para mobilidade de pessoal.

RECONHECIMENTO NACIONAL
Acreditação dos cursos/as ações 
de formação
contínua de professores.
https://www.ccpfc.uminho.pt/

Europass Mobilidade
Documento fundamental de 
certificação e reconhecimento das
experiências de formação, na 
perspetiva do participante.
Para mobilidade de discentes e 
caso o pessoal educativo tenha
interesse.

Learning Agreement Complement
Permite confirmar o que foi 
concretizado e as datas efetivas, 
de acordo com o solicitado nos 
termos do contrato com a AN 
(substitui o certificado de 
participação).
É de preenchimento facultativo e 
apenas caso não seja possível 
obter o certificado Europass.



O U T R A S
I N F O R M A Ç Õ E S



O B R I G A D O

B O A S  M O B I L I D A D E S !
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